
Checkliste zur IT-Dokumentation 

Thema Ist vorhanden Bemerkung 

Basis-Daten 

Gibt es einen Prozess welche Kennwörter 
verwaltet werden?  

 
Ja |  Nein 

 

 

Werden Kennwörter regelmäßig geändert?  
Ja |  Nein 

 

 

Gibt es einen zentralen Passwortspeicher 
im Unternehmen mit unterschiedlichen 
Zugriffsrechten? 

 
Ja |  Nein 

 

 

Wird sichergestellt das Mitarbeiter die 
ausgeschieden sind keinen Zugriff mehr auf 
Daten des Unternehmens haben? 

 
Ja |  Nein 

 

 

Gibt es ein Backup  
Ja |  Nein 

 

 

Wird das Backup mindestens wöchentlich 
auf Fehler geprüft? 

 
Ja |  Nein 

 

 

Gibt es regelmäßige Tests in denen das 
Backup wiederhergestellt wird und auf 
Funktion geprüft wird? 

 
Ja |  Nein 

 

 

Geschäftsrelevant 

Kennt die IT die fünf wichtigsten 
Geschäftsprozesse im Unternehmen? 

 
Ja |  Nein 

 

 

Gibt es einen Prozess wie Daten/Server in 
das Backup aufgenommen werden? 

 
Ja |  Nein 

 

 

Wird aktiv verhindert das Mitarbeiter 
Daten ungewollt aus dem Unternehmen 
entfernen können? 

 
Ja |  Nein 

 

 

Wird sichergestellt das die 
Unternehmensleitung jederzeit an alle 
Zugangsdaten kommt? 

 
Ja |  Nein 

 

 

Gibt es ein Verzeichnis aller IT-relevanten 
Verträge (Lizenzen, externe Dienstleister 
etc.) 

 
Ja |  Nein 

 

 

Diese Auflistung ist nicht abschließend – Sie gibt lediglich einen ersten Kurzüberblick zur Einschätzung der aktuellen IT-Dokumentation 


